PROSEDUR KEAMANAN DAN KERAHASIAAN
PENGELOLAAN BERKAS REKAM MEDIS

No. Dokumen No. Revisi Halaman
RSPAD GATOT 2 dari 3
SOEBROTO DITKESD &> /Sul /o
d. Peminjaman berkas rekam medis untuk kasus medicolegal yang
dibawa keluar RSPAD Gatot Soebroto Ditkesad harus ada izin
PROSEDUR tertulis dari Kepala RSPAD Gatot Soebroto Ditkesad:

1) Diminta untuk penyidikan.
- Harus ada izin tertulis dari pasien
- Harus ada surat kuasa dari pasien.
- Yang dapat diberikan hanya foto copy dari resume dan
penyerahannya harus dibuatkan Berita Acara.
2) Bila suatu berkas rekam medis diminta untuk dibawa ke
pengadilan harus dilegalisasi terlebih dahulu ( diberi materai )
3) Bila hakim pengadilan yang menangani kasus terkait
meminta berkas rekam medis asli, boleh diberikan rekam
medis yang sudah dilegalisasi dan penyerahannya harus
dibuatkan Berita Acara.
4) Sebagai arsip RSPAD Gatot Soebroto Ditkesad perlu ada
salinan / foto copy dari berkas rekam medis tersebut dan
. disimpan ditempat berkas rekam medis_asli dikeluarkan.
"Berita Acara peminjaman berkas rekam medis pasien
tersebut harus diminta dan disimpan di dalam salinan berkas
rekam medis sampai berkas rekam medis asli dikembalikan.
e. Peminjaman berkas rekam medis oleh pihak ketiga ( asuransi )
harus melalui surat permohonan yang ditujukan kepada kepala
RSPAD Gatot Soebroto Ditkesad dan ada disposisi dari kepala
RSPAD Gatot Soebroto Ditkesad.
f. Untuk perawatan lanjutan pasien ke rumah sakit lain cukup
diberikan resume perawatan pasien.

2. Petugas rekam medis mencatat berkas rekam medis pada buku
peminjaman yang meliputi tanggal peminjaman, nomor rekam medis,
nama pasien, nama jelas peminjam dan tanda tangan peminjam.

3. Petugas rekam medis membuat tracer atau out guide berkas rekam
medis yang dipinjam.

4. Petugas yang berwenang mengambil berkas rekam medis yang
akan dipinjam dan memasukan out guide pada tempat berkas
rekam medis yang dikeluarkan.




